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CAC SME Certification 
แนวทางในการสอบถามข้อมูลก่อนท าการตรวจสอบเอกสาร ส าหรับผู้ตรวจสอบอสิระ 

ช่ือบริษัท (ภาษาไทย) 

ที่อยู่ส านักงานใหญ่ 

ช่ือประธานกรรมการบริษัท 

ช่ือผู้บริหารสูงสุด 
จ านวนพนักงานทัง้หมด 
กลุ่มคู่ค้ารายใหญ่ที่ท าธุรกิจด้วยมากสุด (ตัวอย่าง: ธุรกิจน า้มัน ป.ต.ท. บางจาก) 
 
ส่วนที่ 1 : ลักษณะธุรกิจ  
1. สดัส่วนการถือหุ้น/ชื่อผู้ถือหุ้น  
2. เป็นบริษัท Holding หรือไม่ มีบริษัทในเครือหรือไม่ 
3. มีการส่งออกหรือน าเข้าสินค้าหรือไม่ 
4. ประเภทผลิตภณัฑ์/บริการ ของบริษัท 

 
ส่วนที่ 2 : การบริหารจัดการภายใน 
1. การบนัทึกบญัชี และระบบบญัชี 

· ลกัษณะการบนัทึกบญัชี (ท าด้วยมือ/ใช้ Computer/ทัง้สองแบบ) 

· มีการเก็บรักษาเอกสารทางบญัชีอย่างไร มีขัน้ตอนที่เขียนไว้อย่างเป็นทางการหรือไม่ 

· มีขัน้ตอนและระบบการรับ-จ่ายเงินสด อย่างไร มีขัน้ตอนที่เขียนไว้อย่างเป็นทางการหรือไม่ 
2. การตรวจสอบบญัชี และผู้สอบบญัชี 

· ชื่อ บริษัทผู้สอบบญัชีปัจจุบนั 

· ความถี่ในการเข้าตรวจสอบ 

· ประเด็นที่ผู้สอบบญัชีเคยเสนอแนะให้มีการปรับปรุงทางด้านระบบงาน และการควบคมุภายใน 
3. การตรวจสอบภายใน 

· มีการตรวจสอบภายในหรือไม่ ถ้ามี ใครเป็นผู้ที่ท าหน้าที่ตรวจสอบภายใน/คณุสมบัติ 

· ถ้ามี ตรวจสอบกิจกรรมใดบ้าง การตรวจสอบครัง้ล่าสดุ ท าเม่ือใด 

· กระบวนการการรายงานผลการตรวจสอบ เป็นอย่างไร 
4. ระบบการควบคมุภายใน 

· มีการก าหนดอ านาจการอนมุตัิหรือไม่  

· มีระบบการรายงานรายการ override/exception ต่างๆ ให้ผู้บริหารได้รับทราบหรือไม่ อย่างไร 

· การยกเลิก/การแก้ไขธุรกรรม ท าได้หรือไม่ อย่างไร โดยผู้ใดบ้าง 
5. บุคลากร 

· มีคณะกรรมการกี่ชุด และบทบาทหน้าที่ของแต่ละชุด 

· มีการอบรมพนกังานหรือไม่ เร่ืองอะไรบ้าง  

· มีช่องทาง และวิธีการส่ือสารกบัพนกังานแต่ละระดบัอย่างไร  
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ส่วนที่ 3 : ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการท างานกับหน่วยงานรัฐ 
1. ระบุหน่วยงานราชการ  รัฐวิสาหกิจ และองค์กรอิสระต่าง ๆ ที่ติดต่อด้วยในการท าธุรกิจ เช่น ประมลูงานจดัจ้าง ขอ

สมัปทาน ขอหรือต่ออายใุบอนญุาต เสียภาษี อากร ในช่วง 3 ปีที่ผ่านมา และต้องติดต่อในรอบ 12 เดือนต่อไป  

2. ในสองปีที่ผ่านมา บริษัท กรรมการ หรือผู้บริหาร เคยมีข่าว ได้รับค าตดัสินจากศาลหรือหน่วยงานก ากบัดูแล ที่

เกี่ยวข้องกบัการทจุริตหรือไม่  

3. บริษัทมีประเด็นที่เคยร้องเรียนหน่วยงานรัฐที่เกี่ยวกบัการเรียกรับสินบน ทจุริตคอร์รัปชนัหรือไม่ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


