
โดย พลัฏฐ์ ตันชยะสิทธิ์ 
ผู้ช่วยผู้จัดการให้การรับรอง

ฉบับปรับปรุง 1 มีนาคม 2568

ขั้นตอนการยื่นเอกสาร
เพื่อขอการรับรอง 

ผ่านระบบ CAC Website



ท าไม CAC จึงมีการเปลี่ยนระบบการยื่นขอรับรอง ?

2

• เพ่ือความปลอดภัยในการเก็บรักษาข้อมูล
• เพ่ืออ านวยความสะดวกให้กับสมาชิก
• เพ่ือสนับสนุน ESG
• เพ่ือให้บริษัทสามารถดูข้อมูลการยื่นรับรองย้อนหลังได้

• ตั้งแต่วันที่ 1 กรกฎาคม 2565 เป็นต้นไปทุกบริษัทจะต้องยื่นขอรับรองผ่านระบบ Online

: เริม่ใชเ้มือ่ใด ?

หมายเหต:ุ CAC ยกเลิกระบบการน าเอกสารแนบต่างๆ ใส่ Flash drive และน าส่งจดัส่งทางไปรษณียม์า ท่ี IOD



ข้ันตอนการยื่นขอรับรอง

1

2

3

การเพ่ิมช่ือผู้ประสานงาน (Account User)
การอนุมัติผู้ประสานงาน
การเปลี่ยนแปลงข้อมูลบริษัท

3

การช าระเงินค่าธรรมเนียมการขอรับรอง
การ Upload แบบประเมิน 71 ข้อ และการเปลี่ยนแปลงเอกสารอ้างอิง 
การ Upload แบบประเมินที่ได้รับการอนุมัติ ลงนามจากประธานกรรมการบริษัท 
CEO และประธานกรรมการตรวจสอบ

รายละเอียดที่อยู่ใน CAC Account บริษัท
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ขั้นตอนเพิ่มชื่อผู้ประสานงาน(Account User)
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ข้ันตอนเพ่ิมชื่อผู้ประสานงาน(Account User)
1.ส ำหรบัทำ่นทีย่งัไมเ่คยม ีUser ส ำหรบั SING IN สู ่CAC Website โดยไปที่ https://www.thai-cac.com เลอืก SING IN (มุมขวำ)
2.เลอืก Sign Up  
3.เลอืก Register For User 

** ขั้นตอนนี้ ส าหรับบริษัทที่ประกาศเจตนารมณ์ กับ CAC แล้ว และจะยื่นขอรับรอง/ ต่ออายุการรับรอง**

1
3

2
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ข้ันตอนเพ่ิมชื่อผู้ประสานงาน(Account User)

1. ท่านสามารถค้นหาได้จากเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี หรือ ชื่อบริษัทได้เลย
2. เลือกชื่อบริษัทของท่าน
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ขั้นตอนเพ่ิมชื่อผู้ประสานงาน(Account User)

1. กรอกข้อมูลของผู้ลงทะเบียนใช้งาน User
2. โดยท่านสามารถสร้าง Username และ 
Password ได้เองเพื่อให้ง่ายต่อการจ า

การสร้าง Password
รหัสผ่านต้องประกอบไปด้วย
1.ต้องมีอักษรอังกฤษตัวเล็ก
2.ต้องมีอักษรอังกฤษตัวใหญ่
3.ไม่น้อยกว่า 8 ตัวอักษร
4.ต้องมีตัวเลข
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ขั้นตอนเพ่ิมชื่อผู้ประสานงาน(Account User)

❖ CAC จะท ำกำรอนุมตัชิื่อผูป้ระสำนงำน (Account User) ภำยใน 3 วนั
❖ ระบบจะสง่อเีมลแจง้กำรอนุมตัิ UserName และ Password เขำ้ใชง้ำน (หำกไมพ่บใน Mailbox กรุณำเชค็ที ่Junk mail อกีครัง้ )
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ข้ันตอนการเปลี่ยน User และ Password

2
1

1. ไปทีช่ื่อ User ทีส่มคัรเอำไว้
2. เลอืก Manage My Account เพือ่เปลีย่น Username 
3. Change Password
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ข้ันตอนการเปลี่ยน User และ Password
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ข้ันตอนการเปลี่ยน User และ Password

การสร้าง Password
รหสัผำ่นตอ้งประกอบไปดว้ย
1.มตีวัอกัษรไมน้่อยกวำ่ 8 ตวัอกัษร
2.ตอ้งมตีวัเลข
3.ตอ้งมอีกัษรองักฤษตวัเลก็
4.ตอ้งมอีกัษรองักฤษตวัใหญ่
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ข้ันตอนการเปลี่ยนแปลงข้อมูลบริษัท
1

1. ไปทีส่ญัลกัษณ์ดำ้นขวำบน เลอืก Edit Information บรษิทัสำมำรถด ำเนินกำรปรบัปรุงขอ้มลูใหเ้ป็น
ปัจจุบนัได้
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ข้ันตอนการเปลี่ยนแปลงข้อมูลบริษัท
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ข้ันตอนการเปลี่ยนแปลงข้อมูลบริษัท
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ขั้นตอนการยื่นขอรับรอง
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ขั้นตอนการขอใบแจ้งหนี้เพื่อช าระค่าธรรมเนียม (INVOICE)
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1. ไปที่ SIGN IN เข้าสู่ระบบ
2. กรอก UserName และ Password 
3. SIGN IN

3

1

2

ส าหรับบริษัทที่เตรียมการยื่นขอรับรองครั้งแรกและบริษัทที่ก าลังจะต่ออายุการรับรอง

ข้ันตอนการขอใบแจ้งหนี้เพื่อช าระค่าธรรมเนียม (INVOICE)
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ข้ันตอนการขอใบแจ้งหนี้เพื่อช าระค่าธรรมเนียม (INVOICE)

1. กดขอใบรับรอง
2. ตรวจสอบประเภทแบบประเมินที่บริษัทต้องย่ืนรับรอง

เป็นแบบ 71 ข้อ หรือแบบ 17 ข้อ และ กดยืนยัน
3.   ระบบจะน าใบแจ้งหน้ีไปอีเมลที่มีการลงทะเบียนในระบบ

1

2

3
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1. ระบบจะน าส่งใบแจ้งหนี้ไปยังอีเมลที่ลงทะเบียนไว้ 
หรือบริษัทฯ สามารถดาวน โหลดใบแจ้งหนี้ได้จาก
ช่องทาง CAC Website หลังกดขอใบแจ้งหนี้ 

2. หลังจากช าระค่าธรรมเนียมแลว้ น าส่งหลัก์านการ
ช าระเงินผ่านระบบ CAC พร้อมกด ยืนยัน โดยทาง 
CAC ใช้เวลา ตรวจสอบการช าระเงนิภายใน 3 วัน
ท าการ หากเรียบร้อยระบบจะท าการส่งอีเมลเพือ่
แจ้งรายการช าระเงินส าเร็จและด าเนินการออก
ใบเสร็จต่อไป เสร็จสิ้นกระบวนการขอใบแจ้งหนี้
และช าระเงิน

1

2

ข้ันตอนการขอใบแจ้งหนี้เพื่อช าระค่าธรรมเนียม (INVOICE)
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ขั้นตอนการยื่นขอรับรอง

เมื่อบริษัทได้รับอีเมลแจ้งยืนยันการช าระเงินจาก CAC แล้ว โดยบริษัทกดไปที“่ ไปยังหน้าอัพโหลดเอกสาร” 
บริษัทจะสามารถเข้าสู่ขั้นตอนการ Upload เอกสารอ้างอิง 71 ข้อในระบบได้
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ขั้นตอนการยื่นขอรับรอง

1

2

3 4

1. ระบบแจ้งเตือนให้บริษัทจัดเตรียมแบบฟอร มเพื่อให้
ผู้บริหารทั้ง 3 ท่านลงนามในแบบประเมินตนเอง

2. หมวดของแบบประเมินในการ Upload เอกสารอ้างอิง 
71 ข้อ ในแต่ละหมวดบริษัทจะเห็นตัวเลขเชน่ 0/1
หรือ 0/14 เป็นการแสดงจ านวนข้อในหมวดนัน้ หาก
ด าเนินการครบแล้วหมวดนั้นจะข้ึนเป็นสีเขียว

3. ล าดับที่ 3-4 เป็นช่องส าหรับการ Upload แบบ
ประเมินที่ได้รับการลงนามประธานกรรมการบริษัท,
ประธานฝ่ายบริหาร (CEO) และประธานกรรมการ
ตรวจสอบ

4. ล าดับที่ 5 บริษัทยื่นยันความถูกต้องของผูรั้บรองแบบ
ประเมินเรียบร้อย กด “ ส่งข้อมูลเพื่อขอรับรอง “ เป็น
การเสร็จเรียบร้อยในการยื่นขอรับรอง

5. ล าดับที่ 6 เป็นบริการเสริมในการรวมเอกสารที่ได้ 
Upload เข้าไปแล้วสามารถSave เก็บไว้ได้

65
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ข้ันตอนการย่ืนขอรับรอง
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ข้ันตอนการย่ืนขอรับรอง
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ข้ันตอนการย่ืนขอรับรอง
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ข้ันตอนการย่ืนขอรับรอง
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ข้ันตอนการย่ืนขอรับรอง

1. ล าดับที่ 1-2 เป็นช่องส าหรับการ Upload แบบประเมินที่ได้รับการลงนามประธาน
กรรมการบริษัท,ประธานฝ่ายบริหาร (CEO) และประธานกรรมการตรวจสอบ หาก
ด าเนินการเรียบร้อยช่องสีจะเปลี่ยนเป็นสีเขยีว

2. ล าดับที่ 3 บริษัทยื่นยันความถูกต้องขอผูรั้บรองแบบประเมินเรียบร้อย กด “ ส่งข้อมูล
เพื่อขอรับรอง “เป็นการเสร็จเรียบร้อบในการยื่นขอรับรอง

1 2 3



แบบฟอรม์ส ำหรบัประธำนกรรมกำรและ CEO ลงนำม
ขัน้ตอน : การ upload เอกสารท่ีได้รบัการลงนามจากผูบ้ริหาร
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ข้ันตอนการย่ืนขอรับรอง

1. เมื่อบริษัทส่งแบบประเมินตนเองเป็นที่เรียบร้อย ระบบจะอีเมลแจ้งยืนยันว่า CAC ได้รับแบบประเมินตนเอง
เป็นที่เรียบร้อยและจะประกาศผลภายในวันสุดท้ายของไตรมาสถัดไป

2. บริษัทสามารถเช็คสถานะปัจจุบันของบริษัทได้จาก Sign in เข้าสู่ระบบ CAC Website ของบริษัท 

1

2
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ข้ันตอนการย่ืนขอรับรอง



ตวัอย่างอีเมล : แจ้งมติให้การรบัรองบริษทั จะแสดงทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษ



ตวัอย่างอีเมล : แจ้งมติให้การรบัรองบริษทั จะแสดงทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษ
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รายละเอียดข้อมูลบริษัทใน Account สมาชิก
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รายละเอียดท่ีอยู่ใน CAC Account บริษัท
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รายละเอียดท่ีอยู่ใน CAC Account บริษัท
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รายละเอียดท่ีอยู่ใน CAC Account บริษัท
ตราสัญลักษณ์ของ CAC
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รายละเอียดท่ีอยู่ใน CAC Account บริษัท
ขั้นตอนการยื่นขอรับรอง :การเพิ่ม USER โดย Admin บริษัท 1

ไปที่หน้า Company Information 
1. เลือก Add User
2. กรอกละเอียดผู้ประสานงานท่ีต้องการเพ่ิมเติมให้เรียบร้อย และ SAVE ข้อมูล 
3. รอ Admin Approve User ผู้ประสานงาน

2
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รายละเอียดท่ีอยู่ใน CAC Account บริษัท
หน้าท่ีของ Admin และ Staff 

*บรษิทัสำมำรถก ำหนดใหเ้ป็น Admin หรอื Staff กีค่นกไ็ดค้ะ่ ไมไ่ดบ้งัคบัขึน้อยูก่บักำรพจิำรณำของคณะท ำงำน
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รายละเอียดท่ีอยู่ใน CAC Account บริษัท
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รายละเอียดท่ีอยู่ใน CAC Account บริษัท
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รายละเอียดท่ีอยู่ใน CAC Account บริษัท
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รายละเอียดท่ีอยู่ใน CAC Account บริษัท
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รายละเอียดท่ีอยู่ใน CAC Account บริษัท



43

ประเมินความเส่ียงด้านคอรร์ปัชนัท่ีตรงกบัธรุกิจอย่างน้อย 5 
ความเส่ียง เน้น B2G เป็นส่วนมาก รวมความเส่ียงบริษทัลกู

ประเมินโอกาสเกิดและผลกระทบตามจริง

มีมาตรการควบคมุเชิงปฏิบติั (Operating Control) และ
มาตรการควบคมุเชิงแวดล้อม (Control Environment)

จดัตัง้คณะท างานท่ีมีผูแ้ทนจากฝ่ายต่างๆ

มีเอกสารอ้างอิงประกอบ Checklist ท่ีชดัเจน

แนบกระดาษท าการส าหรบัการยื่นขอรบัรองครัง้ท่ี 3

นโยบายมีการ ตรวจสอบ ปรบัปรงุ และลงนามโดย
ประธานกรรมการท่านปัจจบุนั

Key to Certification Success
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Contact Us

Email:  cac@thai-iod.com

Tel:  088-088-5085

www.thai-cac.com Facebook: Thai CAC Large Companies
(71 Checklist)

SMEs
(17 Checklist)
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ชอ่งทำงกำรตดิต่อ
มอืถอื : 088-088-5085 พลฏัฐ ์(อุม้)

Email : CAC@thai-iod.com
Website : WWW.Thai-cac.com

mailto:CAC@thai-iod.com


THANK YOU
This text can be replaced with your own text

ThaiIODFan Thai Institute of Directors (IOD)                    Thai Institute of Directors                   @ThaiIOD
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